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Temeljem Clanka 23. Statuta Zavoda za javno zdravstvo Dubrovacko-neretvanske
Zupanije, ravnateljica Zavoda za javno zdravstvo Dubrovacko-neretvanske
zupanije donosi

PRAVILNIK
O KORISTENJU SLUZBENIH VOZILA
ZAVODA ZA JAVNO ZDRAVSTVO
DUBROVACKO-NERETVANSKE ZUPANIJE

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom propisuje koriStenje sluzbenih vozila Zavoda za javno
zdravstvo Dubrovacko-neretvanske Zupanije (u daljnjem tekstu: Zavod), za
sluzbene potrebe, te prava i obveze ravnatelja i radnika Zavoda (u daljnjem
tekstu: korisnici sluzbenih vozila), u vezi s koriStenjem sluzbenih vozila u
funkciji obavljanja poslova iz djelokruga rada.

Clanak 2.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i
odnose se na muske i Zenske osobe.

Clanak 3.

Vozilima za sluzbene potrebe u smislu ovog Pravilnika, smatraju se vozila u
vlasnistvu Zavoda.

II. PRAVO I UVJETI KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA
Clanak 4.

Vozila za sluzbene potrebe Zavoda koriste osobe iz ¢lanka 1., a iznimno i trece
osobe po odobrenju ravnatelja.

Clanak 5.

Za koristenje sluzbenih vozila, korisnici moraju imati vazec¢u vozacku dozvolu, te



su duZni pridrzavati se odredbi zakona i drugih propisa kojima se ureduje
sigurnost prometa na cestama, kao i odredbi ovoga akta.

Clanak 6.

Ravnatelj ima pravo na koriStenje sluzbenog automobila 24 sata dnevno, §to se
smatra koriStenjem vozila u sluzbene svrhe.

Sluzbena vozila Zavoda u pravilu se koriste za vrijeme radnog vremena, ovisno o
potrebi obavljanja poslova i radnih zadataka, a po potrebi se mogu koristiti i van
radnog vremena.

Clanak 7.

U slucaju kad se sluzbeno vozilo koristi za sluzbeni put, odlazak na veéu
udaljenost od sjediSta Zavoda ili putovanje u inozemstvo koriStenje vozila
odobrava ravnatelj Zavoda temeljem putnog naloga.

Pri davanju odobrenja, ravnatelj istovremeno odluc¢uje o pravu na predujam
troSkova puta korisniku, odnosno o visini istog, koji podatak se dostavlja
racunovodstvu radi isplate predujma.

Clanak 8.

Svoje sluzbeno putovanje, odnosno potrebu za koriStenjem sluzbenog vozila
korisnici sluzbenih vozila su obvezni najaviti tajnici Zavoda do kraja radnoga dana
za sljededéi dan.

Klju¢ i karticu za nabavu goriva (po potrebi) radnik preuzima od tajnice Zavoda, te
po zavrSetku koriStenja sluzbenog vozila klju¢ i karticu za nabavu goriva predaje
tajnici Zavoda.

U slucaju kad se sluzbeno vozilo koristi za sluzbeni put - odlazak na veéu
udaljenost od sjediSta Zavoda ili putovanje u inozemstvo radnik je obvezan kod
tajnice Zavoda preuzeti i rezervni kljué sluzbenog vozila.

III. PRAVILA KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA

Clanak 9.

Sluzbena vozila moraju biti ispravna za voznju, §to se utvrduje preventivnim
tehnic¢kim pregledima koje obavlja radnik kojemu je u opisu radnog mjesta briga
o sluzbenim vozilima.

Prilikom koriStenja sluzbenog vozila, radnik kojem je isti odobren, obvezan je
pridrzavati se sljedeceg:

* Raspolagati vazeéom vozackom dozvolom te se pridrzavati svih propisa
vezanih za ponasSanje u prometu i u mirovanju vozila;

» Koristiti sluzbeno vozilo iskljué¢ivo u svrhu obavljanja radnih zadataka;

e Za kupnju goriva i za placanje cestarine u tuzemstvu Kkoristiti karticu
odabranog dobavljaca goriva;

e Prijaviti sve prometne nezgode, oSteéenja i kvarove na sluzbenom vozilu radniku
kojem je u opisu radnog mjesta briga o sluzbenim vozilima, i to odmah po dogadaju,
a isti ¢e o tome istog dana do kraja radnog vremena pismenim putem izvijestiti



ravnatelja

e Voditi brigu o urednosti unutrasnjosti sluzbenih vozila (pokupiti otpatke, smece i
sl.)

e Postivati sve ostale odredbe iz internog akta o nacinu koristenja sluzbenih vozila.

Radi osiguranja redovnog koristenja vozila, korisnik sluzbenog vozila je duzan
prilikom preuzimanja vozila izvrSiti vizualni pregled istog.

Vizualnim pregledom vozila ustanovljava se stanje kotaca, pritisak u pneumaticima,
funkcioniranje svjetlosnih elemenata, provjera da li postoje tragovi curenja tekucine
i oSteéenja na karoseriji i slicno. Dakle, sve ono §to se mozZe ustanoviti neposrednim
pregledom.

Preventivni pregled vozila u sjediStu Zavoda, kojeg obavlja radnik kojemu je u opisu
radnog mjesta briga o sluzbenim vozilima sastoji se od:

Provjera razine ulja u motoru (min - max)
Provjera razine tekucine za hladenje (min — max)
Provjera razine ulja za ko¢nice (min — max)
Provjera razine tekucine za vjetrobranska stakla
Preventivni pregled obuhvaéa i provjeru zakonom propisane opreme:
Prva pomoc¢

e Sigurnosni trokut

Reflektirajuéi prsluk

Vatrogasni aparat

Set zamjenskih sijalica

Rezervni kotac s potrebnim alatom za montazu
Zimska oprema, zimske gume.

Preventivni pregled vozila Zavoda koja se koriste po ispostavama obavljat ¢e radnik
imenovan od strane ravnatelja.

Korisnik sluzbenog vozila je svoje primjedbe duzan bez odgode prenijeti
ravnatelju i radniku iz stavka 1. ovoga ¢lanka.

Ukoliko korisnik sluZbenog vozila koristi vozilo dulje od 24 sata, duzan je
samostalno poduzimati sve radnje koje su neophodne da bi vozilo ispravno radilo,
te o svim uoenim nedostacima pravodobno izvijestiti ravnatelja i radnika
zaduzenog za brigu o vozilima.

Clanak 10.

U sluzbena vozila Zavoda ugraden je sustav za pracenje vozila, te je prilikom
koriStenja sluzbenog vozila korisnik duzan prijaviti se u sustav pomoéu
identifikatora.

Dolaskom na odrediSte potrebno je vozilo ugasiti, te se pri polasku ponovo prijaviti
u sustav.

Radnik koji vodi brigu o sluzbenim vozilima, duzan je evidentirati prijedenu
udaljenost te utroSak goriva zakljuéno s posljednjim danom u kalendarskom
mjesecu za svako sluzbeno vozilo.



Ako korisnik sluzbenog vozila toci gorivo tijekom koriStenja vozila, isto je duzan
obaviti putem kartice za nabavu goriva.

Na dobivenom racunu, njegovoj poledini radnik je u obvezi upisati stanje brojila
prijedenih kilometara te se potpisuje. Raéun se predaje odmah po zavrsetku
koriStenja vozila tajnici Zavoda zajedno sa karticom za nabavu goriva.

Po zavrSetku koriStenja vozila korisnik je duzan vozilo vratiti u stanju u kojemu ga
je zaduzio.

Clanak 11.

Ako je korisnik sluzbenog vozila tijekom koristenja vozila platio parkiranje vlastitim
sredstvima, ostvaruje pravo na refundaciju tro§ka uz predocenje parkirne karte. Po
zavrSetku KoriStenja sluzbenog vozila korisnik je duZzan popunjeni putni nalog
dostaviti tajnici Zavoda.

Clanak 12.

Prilikom koriStenja sluzbenih vozila korisnici su obvezni postupati pazZnjom dobrog
gospodara te u skladu s uobi¢ajenim nacinom uporabe.

Clanak 13.

Ako tijekom koriStenja sluzbenog vozila dode do nesrece, kvara ili o§teéenja vozila,
korisnik sluzbenog vozila duzan je bez odgode o tome izvijestiti osobu zaduzenu za
brigu o sluzbenim vozilima, te ukoliko je potrebno, bez odgode pozvati tehnicku
pomoc¢ odnosno nadlezna drzavna tijela.

U slucajevima iz stavka 1. ovog Clanka ocijenit ¢e se pojedinacna odgovornost
osobe koja je prouzrocila nesrecu, kvar ili oStecenje vozila. Ukoliko je Steta nastala
skrivljenim ponaSanjem ili nemarom korisnika, pa osiguratelj otkloni moguénost
isplate naknade za nastalu Stetu na vozilu Zavoda i/ili tre¢im vozilima, ravnatelj ¢e
s korisnikom zakljuciti sporazum kojim se utvrduje nacin, iznos i rok u kojem je
korisnik obvezan isplatiti naknadu Stete nastale na vozilu u vlasni§tvu Zavoda.

Ako korisnik sluzbenog vozila iz stavka 2. ne pristane na zakljuCenje takvog
sporazuma, o pokretanju postupka radi naknade Stete pred nadleznim sudom
sukladno odredbama Zakona o obveznim odnosima protiv korisnika, odlucuje
ravnatelj.

Ukoliko dode do otudenja vozila, otudenja dijelova vozila, gubitka kljuceva vozila,
prometne dozvole, knjiZice vozila, ili registarskih oznaka, korisnik sluzbenog vozila
je duzan isto bez odgadanja prijaviti nadleznoj policijskoj postaji, te radniku
zaduZzenom za brigu o sluzbenim vozilima, koje ¢e o tome pismenim putem
izvijestiti ravnatelja.

Clanak 14.

NovCane kazne izrecene od strane nadleznih tijela zbog skrivljenog ponaSanja u
prometu sluzbenim vozilom (pogresSno parkiranje, prekoracenje brzine i dr.), snosi
sam korisnik sluzbenog vozila.



Clanak 185.

Po zavrSetku koriStenja sluzbenog vozila, korisnik sluzbenog vozila obvezan je
sluzbeno vozilo parkirati na parkirno mjesto odredeno za sluzbena vozila Zavoda

Clanak 16.

Na temelju podataka iz evidencije, radnik zaduzen za brigu o vozilima te vodenje
evidencije o potrosnji goriva i prijedenoj kilometrazi, dostavlja ravnatelju na uvid do
10. dana u tekuéem mjesecu, izvjesée za prethodni mjesec o ukupno prijedenim
kilometrima i potro$nji goriva za sva sluzbena vozila Zavoda.

Radnik zaduzen za brigu o sluzbenim vozilima duzan je po nalogu ravnatelja voditi
i druge evidencije o sluzbenim vozilima.

Clanak 17.

Korisnik sluzbenog vozila je duzan dopuniti spremnik gorivom, u slucaju da nakon
uporabe sluzbenog vozila postoji potreba za dopunu spremnika goriva u vozilu
(manje od 1/3 spremnika).

Clanak 18.

Radnik kojemu je u opisu radnog mjesta briga o sluzbenim vozilima zaduzen je za:

- obavljanje servisa i popravaka sluzbenih vozila koji se obavljaju kod ovlastenog
servisera zaduzenog za sluzbena vozila Zavoda

- vanjsko pranje vozila u praonici odabranoj od strane Zavoda

- odrzavanje unutarnje Cistoée vozila, na nacin da se ¢iScenje obavi ispred zgrade
Zavoda (usisavaC i sredstva za CiScenje koristiti od cCistaCice zaduzene za
Sluzbu za zajednicke poslove).

V. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj ploci Zavoda.

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik o koriStenju sluzbenih vozila Zavoda za javno
zdravstvo Dubrovacko-neretvanske Zupanije objavljen na oglasnoj ploci Zavoda
dana 16.prosinca 2024. godine, te je istog dana stupio je na snagu.

ATELJICA
Jele Skra¥ié, dipl
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