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Na temelju ¢lanka 23. Statuta Zavoda za javno za javno zdravstvo Dubrovadko-neretvanske
zupanije, a u svezi ¢l. 15 st. 2 Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22, 48/26), Upravno vijece
Zavoda za javno za javno zdravstvo Dubrovacko-neretvanske Zupanije na sjednici odrzanoj 12.
kolovoza 2026.g. radi provodenja postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga donijelo je:

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave
roba i usluga do 50.000,00 eura
i radova do 100.000,00 eura bez PDV-a

I OPCE ODREDBE
Clanak 1.

1.1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju se pravila, uvjeti i postupci nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od
50.000,00 eura, odnosno nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura (u
daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

1.2.

Svrha ovoga Pravilnika je uspostaviti jasan i razmjeran interni postupovni okvir kojim se
omogucuje pravodobna provedba postupaka jednostavne nabave robe, usluga i1 radova,
primjereno dokumentiranje postupanja naruéitelja i uéinkovita kontrola troSenja sredstava.

1.3.

U postupcima jednostavne nabave naruditelj moze, kada je to primjereno predmetu nabave,
primijeniti pojedine institute Zakona o javnoj nabavi kao §to su pojasSnjenje i upotpunjavanje
ponude, ispravak racunske pogreske, provjera neuobiéajeno niske ponude, uz postivanje nacela
javne nabave.

1.4.
Primjena instituta iz stavka 1. ovoga ¢lanka odnosi se na svrhu i naéin postupanja s ponudama,
dok se rokovi i druga procesna pravila primjenjuju sukladno odredbama ovoga Pravilnika.

1.5.

U slucaju nedoumica ili pravnih praznina u primjeni ovoga Pravilnika, pojedine odredbe tumade
se uzimajuci u obzir svrhu i nacela Zakona o javnoj nabavi te praksu njegove primjene, ako to
nije protivno prirodi postupka jednostavne nabave.

I1. POJMOVI
Clanak 2.

2.1.
Pojedini pojmovi u smislu ovoga Pravilnika imaju sljedeée znacenje:

GODINA S VAMA
Zavod za javno zdravstvo
Dubrovacko-neretvanske Zupanije



1. jednostavna nabava je nabava robe, usluga i radova do vrijednosti pragova iz ¢lanka 12.
stavka 1. Zakona o javnoj nabavi, za koju naruditelj pravila, uvjete i postupke ureduje
ovim Pravilnikom;

2. narugitelj je ZAVOD ZA JAVNO ZA JAVNO ZDRAVSTVO DUBROVACKO-NERETVANSKE
ZUPANIJE, kao JAVNI narugéitelj odnosno obveznik primjene propisa o javnoj nabavi;

3. gospodarski subjekt je fizicka ili pravna osoba, ukljuéujuéi podruznicu, ili javno tijelo, ili
zajednica tih osoba ili tijela, koja na trzi§tu nudi izvodenje radova, isporuku robe ili
pruzanje usluga;

4. ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu u postupku jednostavne
nabave;

5. odabrani ponuditelj je ponuditelj ¢ija je ponuda odlukom naruéitelja odabrana kao
najpovoljnija;

6. procijenjena vrijednost nabave je ukupan procijenjeni iznos nabave bez poreza na
dodanu vrijednost, ukljuéujudi sve opcije, moguéa produljenja ugovora i druge predvidive
troSkove povezane s predmetom nabave;

7. predmet nabave je roba, usluga ili radovi koji ¢ine funkcionalnu, tehniéku, gospodarsku
ili trziSnu cjelinu koju naruditelj namjerava nabaviti u postupku jednostavne nabave.
Predmet nabave odreduje se prije pokretanja postupka jednostavne nabave i predstavlja
osnovu za odredivanje procijenjene vrijednosti nabave, odabir odgovarajuéeg postupka i
primjenu financijskih pragova iz ovoga Pravilnika;

8. poziv na dostavu ponudaje osnovni dokument odnosno skup podataka postupka
jednostavne nabave kojim naruéitelj gospodarskim subjektima priopéava predmet nabave,
uvjete sudjelovanja, kriterije, rokove, nacin dostave ponuda i druga pravila potrebna za
izradu i dostavu ponude;

9. dokumentacija o nabavi obuhvaca poziv na dostavu ponuda i sve njegove priloge,
ukljucujudi tehnicke specifikacije, troskovnik, prijedlog ugovora, obrasce, nacrte, izjave i
druge dokumente potrebne za izradu ponude. Ako se postupak provodi putem EOJN RH,
podaci uneseni u sustav i dokumenti generirani iz sustava d¢ine sastavni dio
dokumentacije o nabavi, dok se dodatni dokumenti uéitavaju samo kada su potrebni radi
opisa predmeta nabave, troSkovnika, ugovornih uvjeta ili drugih elemenata koji nisu
obuhvaceni podacima unesenima u sustav;

10.modul jednostavne nabave u EOJN RH je elektroni¢ki modul u Elektroniékom oglasniku
javne nabave Republike Hrvatske namijenjen provedbi postupaka jednostavne nabave;

11.elektroni¢ka sredstva komunikacije su sredstva i sustavi kojima se komunikacija u
postupku jednostavne nabave obavlja elektroni¢kim putem, ukljuéujuéi elektroniéku
postu, EOJN RH i druge odgovarajuce elektronicke sustave koje koristi naruditelj;

12.neprihvatljiva ponuda u smislu ovoga Pravilnika je ponuda koja nije sukladna pozivu
odnosno dokumentaciji o nabavi, ovome Pravilniku ili primjenjivim propisima, ili kod koje
je tijekom pregleda i ocjene ponuda utvrden razlog za odbijanje propisan ovim
Pravilnikom;

1. prigovor je sredstvo pravne zastite koje gospodarski subjekt moze podnijeti &elniku
narucitelja (u daljnjem tekstu: ravnatel) u postupcima jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti veée od 15.000,00 eura, u skladu s ovim Pravilnikom;

13.ugovor o nabavi je ugovor sklopljen s odabranim ponuditeljem radi nabave robe, usluga
ili radova u postupku jednostavne nabave;

14.narud2benica je pisani ili elektronicki dokument kojim naruditelj naruéuje robu, usluge
ili radove od gospodarskog subjekta, a koji moZe predstavljati osnovu za izvr§enje nabave
kada je to primjereno prirodi i vrijednosti predmeta nabave;

15.sukob interesa je svaka situacija u kojoj privatni interes osobe koja sudjeluje u
planiranju, pripremi, provedbi ili odludivanju u postupku jednostavne nabave moZe
utjecati ili se moZe smatrati da utjece na njezinu nepristranost i objektivnost, sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi;

16.odgovarajuée dokumentiranje je razmjerno i provjerljivo evidentiranje radnji, odluka,
Cinjenica i isprava povezanih s planiranjem, pripremom, provedbom, odabirom,
ugovaranjem i izvrSenjem postupka jednostavne nabave, na nadin koji omoguéuje
naknadnu provjeru zakonitosti, primjenu nadela javne nabave, svrsishodnosti i
ekonomicnosti troSenja sredstava. Odgovarajuée dokumentiranje obuhvaéa osobito



sluzbene biljeSke, odobrenja, analizu trzista, pozive, zaprimljene ponude, komunikaciju s
gospodarskim subjektima, pojadnjenja, zapisnike, odluke, narudzbenice, ugovore, dokaze
0 izvrSenju i druge dokumente, ovisno o vrijednosti, sloZenosti i nadinu provedbe
postupka jednostavne nabave.

2.2
Izrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno znaéenje, odnose se jednako na muski i
zenski rod.

2.3.
Pojmovi koji nisu posebno definirani ovim Pravilnikom imaju znacenje utvrdeno Zakonom o
javnoj nabavi i podzakonskim propisima kojima se ureduje podrudje javne nabave.

II1. PRIMJENA
Clanak 3.

3.1.

Ovaj Pravilnik primjenjuje se na sve ustrojstvene jedinice naruéitelja (Sluzbe, Odjele), te na sve
osobe koje sudjeluju u planiranju, pripremi, provedbi, odluéivanju, ugovaranju i pracenju
izvrSenja jednostavne nabave.

3.2.

Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na nabavu robe, usluga i radova bez obzira na izvor
financiranja, osim ako posebnim propisom, pravilima financiranja, ugovorom o dodjeli sredstava
ili drugim obvezujuéim aktom nisu propisana stroza pravila postupanja.

IV. NACELA JAVNE NABAVE
Clanak 4.

4.1.

Narucitelj je u provedbi postupaka jednostavne nabave obvezan postivati nacela javne nabave iz
clanka 4. Zakona o javnoj nabavi, a osobito naéela trzisnog natjecanja, jednakog tretmana,
zabrane diskriminacije, transparentnosti i razmjernosti.

V. SUKOB INTERESA
Clanak 5.

5.1.

Na sve postupke jednostavne nabave koji se provode na temelju ovoga Pravilnika na odgovarajuéi
nacin primjenjuju se odredbe ¢lanaka 75. do 83. Zakona kojima se ureduju sprjecavanje,
prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa.

VI. PROCIJENJENA VRIJEDNOST PREDMETA NABAVE, ZABRANA UMJETNE PODJELE I
RAZGRANICAVANJE POSTUPAKA PREMA VRIJEDNOSTI

Clanak 6.

6.1.

Procijenjena vrijednost nabave odreduje se prije podetka postupka jednostavne nabave u skladu
sa odredbama Zakona o javnoj nabavi i ovim Pravilnikom.

6.2.
Postupci jednostavne nabave i njihova provedba razlikuju se s obzirom na procijenjenu
vrijednost jednostavne nabave kako slijedi:



1. postupci procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura: postupci izravnog ugovaranja koje
provodi Sluzba za zajednicke poslove;

2. postupci procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura, a manje ili jednake
15.000,00 eura, postupci nabave s pozivom odabranim gospodarskim subjektima;

3. postupci procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a manje ili jednake 25.000,00
eura za robe i usluge, odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za radove, postupci nabave
u modulu EOJN RH s pozivom odabranim gospodarskim subjektima;

4. postupci procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura i manje od 50.000,00 eura za
robe i usluge, odnosno veée od 45.000,00 eura i manje od 100.000,00 eura za radove,
postupci s obveznom javnom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

VII. SUDIONICI U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 7.

7.1.
Sudionici u postupku jednostavne nabave su:
2. ravnatelj,
3. strucno povjerenstvo za nabavu,
4. druge osobe koje ravnatelj odlukom ovlasti.
Navedene osobe ovoga ¢lanka duzne su postupati savjesno, nepristrano i u skladu s odredbama
ovoga Pravilnika i Zakona o javnoj nabavi.

7.2,
Ravnatelj je odgovoran za zakonitost i pravilnost provedbe postupaka jednostavne nabave.
Ravnatelj:

* donosi odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave,

* imenuje povjerenstvo za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave,

* odlucuje o odabiru ponude ili ponistenju postupka jednostavne nabave,

* odlucuje o prigovorima gospodarskih subjekata, kada je to predvideno ovim Pravilnikom.
Ravnatelj narucitelja moZe odredene ovlasti iz ovoga ¢lanka prenijeti na druge ovlastene osobe
sukladno internim aktima naruditelja.

Ukoliko ravnatelj ovlasti druge osobe da odluéuju o prigovoru, te osobe ne mogu biti ¢lanovi
strucnog povjerenstva za nabavu niti osobe koje su sudjelovale u pripremi ili provedbi
predmetnog postupka jednostavne nabave.

7.3.

Postupak jednostavne nabave provodi struéno povjerenstvo za nabavu koje imenuje ravnatelj i
sastoji se od najmanje dvije osobe, od kojih najmanje jedna mora imati vazeéi certifikat iz javne
nabave.

Odlukom o imenovanju odreduje se sastav povjerenstva te njihove zadaée u postupku
jednostavne nabave,

7.4.
Clanovi Struénog povjerenstva obavljaju sljedece poslove:
= pripremu dokumentacije o nabavi,
* komunikaciju s gospodarskim subjektima tijekom postupka,
* pregled i ocjenu ponuda,
* izradu prijedloga odluke o odabiru ili ponis§tenju postupka.
Ako se postupak provodi putem modula jednostavne nabave EOJN RH, osobe iz stavka 3. ovoga
Clanka odgovorne su i za objavu postupka i upravljanje dokumentacijom u sustavu.



VIII. PLANIRANJE I POKRETANJE NABAVE

Clanak 8.

8.1.
Postupak jednostavne nabave planira se u skladu s potrebama narucitelja, financijskim planom
odnosno osiguranim sredstvima, te propisima kojima se ureduje plan nabave.

8.2.

Pri planiranju jednostavne nabave naruditelj je duzan voditi raduna o funkcionalnoj, tehniékoj,
trziSnoj i vremenskoj povezanosti predmeta nabave te ne smije dijeliti jedinstveni predmet
nabave radi izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi, ovoga Pravilnika, obveze provedbe
postupka putem EOJN RH ili primjene odgovarajucéeg financij skog praga.

8.3.
Postupci jednostavne nabave koji se sukladno propisima kojima se ureduje plan nabave unose u
plan nabave, planiraju se, mijenjaju i objavljuju u skladu s tim propisima.

8.4.

Postupci jednostavne nabave pokreéu se prema zahtjevima organizacijskih jedinica upuéenih
prema ravnatelju. Po odobrenju zahtjeva od strane ravnatelja i/ili ostalih nadleznih
organizacijskih jedinica, isti se dostavljaju Sluzbi za zajednicke poslove na daljnje postupanje.

IX. POSTUPCI PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO 5.000,00 EURA

Clanak 9.

9.1.
Za provedbu postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura u
pravilu je dovoljno pribaviti jednu ponudu temeljem koje ¢e se izdati narudzbenica.

X. POSTUPCI PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD 5.000,00 DO 15.000,00 EURA

Clanak 10.

10.1.

Provedba postupka procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura, a manje ili jednake
15.000,00 eura, zapodinje slanjem poziva za dostavu ponude na adresu jednom ili viSe
gospodarskih subjekata, za koje postoje saznanja da obavljaju djelatnost vezanu za predmet
nabave, na dokaziv nacin.

Poziv se moZe uputiti mailom, kroz modul jednostavne nabave u EOJN-u ili drugim
odgovarajuéim elektronic¢kim sredstvom, na naéin odreden pozivom.

XI. POSTUPCI PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD 15.000,00 DO 25.000,00 ODNOSNO
45.000,00 EURA

Clanak 11.

11.1.

Provedba postupka procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a manje ili jednake
25.000,00 eura za robe ili usluge, odnosno 45.000,00 eura za radove, naruditelj provodi
postupak jednostavne nabave putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, bez obveze javne
objave, upuéivanjem poziva prema jednom ili vise gospodarskih subjekata za koje postoje
saznanja da obavljaju djelatnost vezanu za predmet nabave.



Naruéitelj uvijek moze odluéiti provesti postupak putem javne objave poziva u modulu
jednostavne nabave u EOJN RH.

XII. POSTUPCI PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECI OD 25.000,00 ODNOSNO 45.000,00
EURA

Clanak 12.
12.1.
Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura te za nabavu radova

procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00 eura naruditelj provodi postupak jednostavne nabave
putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

12.2,

Narucitelj sukladno ¢€l. 15 st. 7 Zakona o javnoj nabavi nije obvezan provesti postupak
jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave veé¢ ga moZe provesti
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH upuéivanjem poziva prema jednom ili vise
gospodarskih subjekata u sljedeé¢im sludajevima:

1. ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da podetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni;

2. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvr§iti, isporuditi ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

a) ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe;

b) ako iz tehnickih razloga predmet nabave mozZe isporuéiti samo odredeni gospodarski
subjekt; ili

c) ako je to nuZno radi za$tite iskljucivih prava, ukljuéujuéi prava intelektualnog
vlasnistva;

3. ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje naruéitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.

12.3.

Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 2. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

XIII. ZURNA ILI NEODGODIVA NABAVA

Clanak 13.

13.1.

Zurna ili neodgodiva nabava moze se provesti prema pojednostavljenim pravilima ovoga ¢lanka
ako postoje okolnosti koje naruditelj nije mogao unaprijed predvidjeti niti na njih utjecati, a zbog
kojih bi provedba redovitog postupka jednostavne nabave onemoguéila pravodobno izvrSenje
obveza narucitelja ili uzrokovala znatnu Stetu u obavljanju njegove djelatnosti. Primjena
pojednostavljenog postupanja zbog zurnosti ne oslobada naruditelja obveze postivanja nacela
ekonomi¢nog i svrhovitog troSenja sredstava, obveze izbjegavanja sukoba interesa, obveze
obrazloZenja razloga zurnosti i obveze odgovarajuéeg dokumentiranja provedene nabave.

13.2.

Postojanje Zurne ili neodgodive potrebe mora biti pisano obrazlozeno, uz navodenje okolnosti
koje narucitelj nije mogao unaprijed predvidjeti, te razloga zbog kojih nije moguée provesti
postupak sukladno ovom Pravilniku.

13.3.

Nabava iz ovoga ¢lanka provodi se na temelju pisanog odobrenja ravnatelja ili osobe koju on
ovlasti.



13.4.
Kada je to moguce s obzirom na okolnosti, narugitelj é¢e prije sklapanja ugovora ili izdavanja
narudzZbenice prikupiti ponudu jednog ili vise gospodarskih subjekata.

13.5.

Nabava iz ovoga ¢lanka moZe se provesti za predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili manja od 25.000,00 eura za robu i usluge odnosno 45.000,00 eura za radove i u tom
slucaju rok za dostavu ponuda moze biti kraéi od 5 (pet) radnih dana.

13.6.
O provedenom postupku jednostavne nabave sastavlja se biljeska ili drugi odgovarajuéi
dokument koji obvezno sadrzi opis okolnosti Zurnosti i naéin odabira gospodarskog subjekta.

XIV. SADRZAJ POZIVA NA DOSTAVU PONUDA

Clanak 14.

14.1.

Postupak jednostavne nabave zapoc&inje danom slanja poziva za dostavu ponuda jednom ili vise
gospodarskih subjekata na dokaziv nadin, odnosno za postupke iz Clanaka 11. i 12. ovoga
dokumenta objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

14.2.
Poziv za dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na naéin da sadrzi sve
potrebne podatke koji ponuditelju omoguéavaju izradu i dostavu ponude.

14.3.

Sluzba za zajednicke poslove ¢e u pravilu svim pozvanim gospodarskim subjektima uz Poziv na
dostavu ponuda dostaviti obrazac ponudbenog lista i tro§kovnika.

Ovisno o sloZenosti predmeta nabave, Poziv za dostavu ponuda moze sadrzavati zahtjeve i uvjete
vezane za predmet nabave, kao i odgovarajuéu primjenu odredaba Zakona o javnoj nabavi u
odnosu na Kriterije koji ée se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (osnove
za iskljucenje ponuditelja i navod o dokumentima kojima se dokazuje nepostojanje istih,
minimalne uvjete profesionalne, ekonomske i financijske, tehnidke i strucne sposobnosti
gospodarskih subjekata, te navod o dokumentima kojima se dokazuje trazena sposobnost),
kriterije za odabir ponude (omjer cijene i ostalih kriterija te naéin dokazivanja tih kriterija), bitne
i posebne uvjete za izvrSenje ugovora, uvjete i zahtjeve koji moraju biti ispunjeni sukladno
posebnim propisima ili struénim pravilima, vrste jamstva, sredstva i uvjete jamstva, prijedlog
ugovora o jednostavnoj nabavi te druge potrebne podatke, dokumente i informacije koje je
gospodarski subjekt duzan dostaviti u ponudi (fotografije, prospekti, izjave, potvrde, dozvole i
slicno).

14.4.

Prilikom odredivanja kriterija za odabir ponude u pozivu za dostavu ponuda, cijena uvijek mora
biti jedan od kriterija za odabir, ili kao kriterij najnize cijene ili kao jedan od kriterija za odabir
ekonomski najpovoljnije ponude.

14.5.
Rok za dostavu ponuda iznosi minimalno 5 radnih dana od dana slanja poziva-



XV. KOMUNIKACIJA U POSTUPKU

Clanak 15.

15.1.

U postupcima jednostavne nabave iz ¢lanka 10. ovoga dokumenta, izmedu Sluzbe za zajednicke
poslove i gospodarskih subjekata komunikacija se moZe obavljati elektroniGkim sredstvima
komunikacije i posredno postanskom posiljkom, elektroniékom postom, telefonom, kroz modul
jednostavne nabave u EOJN-u ili kombinacijom navedenih sredstava komunikacije, koja se
odabiru ovisno o svakom pojedinom predmetu nabave.

15.2.

U postupcima jednostavne nabave iz ¢lanaka 11. i 12. ovoga dokumenta, komunikacija izmedu
Sluzbe za zajednicke poslove i gospodarskih subjekata se obavlja elektroniékim sredstvima
komunikacije putem EOJN RH, osim ako to zbog tehniékih razloga nije moguce.

15.3.

U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraziti objasnjenja ili izmjene vezane uz
poziv za dostavu ponuda i to u roku od 3 radna dana od objave Poziva na dostavu ponuda.
Odgovor na zatraZena objasnjenja ili izmjene vezane uz poziv za dostavu ponuda Sluzbe za
zajednicke poslove moze dostaviti izravno gospodarskim subjektima pozvanim na dostavu
ponude, bez navodenja podataka o podnositelju zahtjeva, odnosno za postupke iz élanaka 11. i
12. ovoga dokumenta objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

XVI. PRIMJENA FUNKCIONALNOSTI EOJN RH

Clanak 16.

16.1.

Kada se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH,
naruditelj provodi radnje u postupku u skladu s funkcionalnostima, obveznim poljima,
obrascima, zapisima, objavama i tehni¢kim ograniGenjima sustava.

XVII. SADRZAJ I IZRADA PONUDE

Clanak 17.

17.1.

Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporuéi robu, pruz uslugu ili izvede radove u
skladu s uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda i dokumentaciji o
nabavi.

17.2.

Sadrzaj ponude i nadin izrade ponude propisuje se pozivom za dostavu ponuda i Jili
dokumentacijom o nabavi.

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz poziva za dostavu ponuda i
dokumentacije o nabavi. Ponuditelj ne smije mijenjati ni nadopunjavati tekst poziva za dostavu
ponuda i dokumentacije o nabavi.

17.3.
U roku za dostavu ponude ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje
odustati.

Na zahtjev strucnog povjerenstva za nabavu, ponuditelj moZe produziti rok valjanosti svoje
ponude.



17.4.

Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu, a dostavlja se u
roku i na nac¢in propisan u pozivu za dostavu ponuda.

Ispravci u ponudi, kada je to primjenjivo, moraju biti izradeni na nadin da su vidljivi (npr. nije
dopustivo brisanje, premazivanje ili uklanjanje slova ili otisaka). Ispravci moraju, uz navod
datuma ispravka, biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

XVIIL. ROK ZA DOSTAVU PONUDA

Clanak 18.

18.1.

Rok za dostavu ponuda odreduje naruditelj u pozivu na dostavu ponuda, uzimajudéi u obzir
sloZenost predmeta nabave i vrijeme potrebno za izradu ponude.

18.2.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 5 (pet) radnih dana od dana slanja poziva na

dostavu ponuda odnosno objave poziva u EOJN bilo pozivom prema gospodarskim subjektima,
bilo javnom objavom.

18.3.
Narucitelj moZe prije isteka roka za dostavu ponuda izmijeniti ili dopuniti poziv odnosno
dokumentaciju o nabavi.

18.4.

Ako izmjena ili dopuna moZe utjecati na izradu ponude, sadrzaj ponude, dokazivanje
sposobnosti, kriterij za odabir ponude, tehni¢ke specifikacije, troskovnik, rok izvrSenja ili
ugovorne uvjete, narucitelj je duzan produljiti rok za dostavu ponuda.

Nakon izmjene ili dopune dokumentacije gospodarskim subjektima mora preostati primjeren rok
za pripremu ili prilagodbu ponude, koji u pravilu ne smije biti kraéi od 3 (tri) radna dana, osim
ako je zbog sloZenosti izmjene potrebno odrediti dulji rok.

XIX. NACIN DOSTAVE PONUDA
Clanak 19.

19.1.
Ponude se dostavljaju na nacin odreden u pozivu na dostavu ponuda.

19.2.

U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem EOJN RH ponude se dostavljaju
isklju¢ivo elektroni¢ki, putem EOJN RH, i naruditelj ne smije pregledavati, ocjenjivati niti
odabrati ponudu dostavljenu izvan toga sustava.

19.3.

Za nabave odredene ¢lankom 10. ovog dokumenta, ako se postupak ne provodi putem EOJN RH,
ponude se mogu dostaviti elektronickom postom, drugim elektronickim sustavom, postom ili
osobnom dostavom, ako je takav nacin izriéito predviden pozivom.

XX. OTVARANJE PONUDA
Clanak 20.

20.1.
Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno, osim ako u pozivu odnosno
dokumentaciji o nabavi izrijekom nije odredeno drukéije.



Za nabave odredene ¢lankom 10. ovog dokumenta, nije potrebno raditi zapisnik o otvaranju
ponuda, no pravovremeno pristigle ponude upisuju se u Upisnik o zaprimanju ponuda, koji je
sastavni dio Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

20.2.

U postupcima koji se provode putem EOJN RH ponude se otvaraju automatski u EOJN RH po
isteku roka za dostavu ponuda, bez posebne intervencije naruditelja, a sustav generira zapisnik
o otvaranju ponuda.

20.3.

Ako je u pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi traZena dostava dijelova ponude fizickim
putem, primjerice jamstva ili uzoraka, narucitelj evidentira zaprimanje tih dijelova u zapisniku
odnosno dokumentaciji postupka, u skladu s moguénostima EOJN RH.

20.4.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda nije dopusteno zaprimanje novih ponuda niti produljenje
roka za dostavu ponuda, osim ako je prije isteka roka provedena izmjena odnosno ispravak
postupka na nacin dopusten EOJN RH ili pozivom.

XXI. PREGLED I OCJENA PONUDA .
Clanak 21.

21.1.

Nakon otvaranja ponuda naruditelj provodi pregled i ocjenu ponuda radi utvrdivanja njihove
pravodobnosti, potpunosti, sukladnosti s dokumentacijom o nabavi, ispunjavanja tehnickih
zahtjeva, ispunjavanja propisanih uvjeta sposobnosti i nepostojanja osnova za iskljuéenje ako su
propisane, valjanosti jamstva ako je zahtijevano, pravilnosti izraéuna cijene te drugih elemenata
relevantnih za odabir ponude.

21.2.

Tijekom pregleda i ocjene ponuda naruditelj moze od ponuditelja zatraziti pojasnjenje ili
upotpunjavanje ponude, dostavu ili pojasnjenje dokaza, prihvat ispravka radunske pogreske,
obrazlozenje neuobi¢ajeno niske ponude, produljenje roka valjanosti ponude, dostavu dokaza o
raspolaganju resursima subjekta na ¢iju se sposobnost ponuditelj oslanja ili drugo oéitovanje
povezano s pregledom i ocjenom ponude.

21.3.

Rok koji narucitelj odreduje ponuditelju za postupanje po zahtjevu iz prethodnog stavka mora
biti primjeren predmetu zahtjeva, sloZenosti trazenog pojasnjenja ili dokaza te naéinu
komunikacije, a ne smije biti kraéi od tri (3) radna dana od dana slanja zahtjeva.

Ako ponuditelj ne postupi po zahtjevu naruditelja u ostavljenom roku, naruéitelj ponudu
pregledava i ocjenjuje na temelju raspolozivih podataka, te je odbija ako nije mogude utvrditi
njezinu valjanost ili sukladnost s dokumentacijom o nabavi.

Ako se postupak provodi putem EOJN RH, zahtjevi narucitelja i odgovori ponuditelja dostavljaju
se putem EOJN RH, u skladu s funkcionalnostima sustava.

21.4.
O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik. U postupcima putem EOJN RH zapisnik se

izraduje odnosno generira u sustavu i objavljuje zajedno s odlukom kada je to predvideno
pravilima sustava.



XXII. USPOREDEA CIJENE PONUDE
Clanak 22,

22.1.

Ako je kriterij za odabir ponude cijena ponude, ponude se rangiraju prema cijeni ponude bez
poreza na dodanu vrijednost, osim ako je u pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi zbog
posebnosti predmeta nabave ili poreznog tretmana jasno i obrazloZeno odredeno drukdije.

22.2.

Ako se primjenjuje kriterij cijene i kvalitete odnosno troska i kvalitete, financijski dio ponude
ocjenjuje se prema cijeni ili tros§ku bez poreza na dodanu vrijednost, osim ako je u pozivu
odnosno dokumentaciji o nabavi jasno i obrazloZeno odredeno drukdije.

22.3.

Cijena ponude s porezom na dodanu vrijednost iskazuje se radi utvrdivanja ukupne financijske

obveze narucitelja, sklapanja i izvrSenja ugovora odnosno izdavanja narudbenice, ako je to
primjenjivo.

XXIII. ZAPISNIK O PREGLEDU I OCJENI PONUDA

Clanak 23.

23.1.

O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, osim u
slu¢ajevima kada se postupak poniStava prije isteka roka za dostavu ponuda ili kada s obzirom
na nacin provedbe postupka sastavljanje zapisnika nije primjenjivo.

23.2.
Zapisnik o pregledu i o¢jeni ponuda osobito sadrzi:
1. podatke o narucitelju i predmetu nabave;

2. evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave i primijenjeni naéin provedbe
postupka;

3. podatke o objavi odnosno slanju poziva na dostavu ponuda;

4. podatke o isteku roka za dostavu ponuda i otvaranju ponuda, ako je primjenjivo;

5. popis zaprimljenih ponuda;

6. podatke o ponuditeljima i ponudenim cijenama odnosno tro§kovima, s naznakom cijene
bez PDV-a i cijene s PDV-om ako je primjenjivo;

7. pregled ispunjavanja zahtjeva iz poziva odnosno dokumentacije o nabavi;

8. pregled ispunjavanja kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, ako su

odredeni;

9. podatke o zatraZenim i dostavljenim pojasSnjenjima, upotpunjavanjima, dokazima,
obrazlozenjima ili prihvatu ispravka radunske pogreske, ako ih je bilo;

10.razloge odbijanja ponude kao neprihvatljive, ako je primjenjivo;

11.prikaz ocjene ponuda prema kriteriju za odabir ponude;

12. obrazloZenje odabira najpovoljnije ponude ili poniStenja postupka;

13.druge podatke vazne za pregled i ocjenu ponuda i donoSenje odluke.

23.3.

Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH, zapisnik se sastavlja, pohranjuje
ili evidentira u skladu s funkcionalnostima EOJN RH.

23.4.

Zapisnik potpisuju ¢lanovi struénog povjerenstva odnosno osobe koje su provele pregled i ocjenu
ponuda, ako se zapisnik sastavlja kao zaseban dokument.



23.5.
Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ¢uva se u dokumentaciji postupka jednostavne nabave,
zajedno s ponudama, pojasnjenjima, dokazima, odlukama i drugom dokumentacijom postupka.

XXIII. ODBIJANJE PONUDA

Clanak 24.

24.1.
Narucitelj ¢e odbiti ponudu kao neprihvatljivu ako utvrdi postojanje razloga za odbijanje
propisanih ovim Pravilnikom.

24.2.
Ponuda je neprihvatljiva:
ako je zakasnjela,
ako nije dostavljena na nacin odreden pozivom odnosno dokumentacijom o nabavi,
ako nije dostavljena putem EOJN RH kada je to obvezno,
ako je ponuda nejasna, nepotpuna ili proturjeéna na naéin koji nije moguée otkloniti
dopustenim pojasnjenjem ili upotpunjavanjem,
ako ne ispunjava tehnicke specifikacije ili druge zahtjeve predmeta nabave,
ako ponuditelj ne ispunjava propisane kriterije za kvalitativni odabir,
ako su utvrdene osnove za iskljucenje,
ako ponuditelj ne dostavi traZeno jamstvo ili ono nije valjano,
ako ne prihvati ispravak radunske pogreske,
10 ako ne dostavi prihvatljivo obrazlozenJe neuobicajeno niske ponude,
ako je ponuda protivna propisima, pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi.
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24.3.

Ako je cijena najpovoljnije prihvatljive ponude ve¢a od procijenjene vrijednosti nabave, naruéitel;
moze nastaviti postupak i odabrati ponudu samo ako prihvat takve ponude ne dovodi do povrede
pravila o financijskim pragovima, na¢inu provedbe postupka, obvezi provedbe postupka putem
EOJN RH ili primjeni Zakona o javnoj nabavi. Razlozi za nastavak postupka moraju se posebno
obrazloziti u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda.

24 .4.

Razlozi odbijanja ponude navode se u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda te, prema potrebi, u
odluci o odabiru ili poniStenju.

XXV. PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 25.

25.1.
Narucitelj poniStava postupak jednostavne nabave ako:
a) nije zaprimljena nijedna ponuda;
b) nakon odbijanja ponuda nije preostala nijedna valjana ponuda;
c) su cijene svih ponuda koje nisu odbijene veée od procijenjene vrijednosti nabave, a
narucitelj ne moze ili ne Zeli osigurati dodatna sredstva;
d) su cijene svih ponuda koje nisu odbijene veée od procijenjene vrijednosti nabave, a
prihvat takvih ponuda bi doveo do povrede pravila o financijskim pragovima;
€) su nastale okolnosti zbog kojih je prestala potreba za predmetom nabave ili se potreba
bitno promijenila;
f) su utvrdeni nedostaci u dokumentaciji o nabavi ili provedbi postupka zbog kojih postupak
nije mogucée zakonito dovrsiti;
g) su nastale okolnosti koje naruditelj nije mogao predvidjeti, a zbog kojih sklapanje ugovora
ne bi bilo svrhovito, ekonomiéno ili zakonito;



h) postoje drugi opravdani razlozi povezani sa zakonitoséu, svrsishodnoséu ili financiranjem
nabave, uz posebno obrazlozZenje.

25.2.

Naruéitelj moze ponistiti postupak prije isteka roka za dostavu ponuda ako utvrdi da postoje
razlozi zbog kojih postupak nije moguce ili nije svrhovito nastaviti.

25.3.

U postupcima putem EOJN RH odluka o poniStenju izraduje se, pohranjuje i objavljuje u
sustavu na nacin koji sustav omogucuje. Ako se postupak ponistava bez pregleda i ocjene
ponuda, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ne sastavlja se ako ga sustav ne zahtijeva.

25.4.
Razlozi poniStenja postupka moraju biti obrazloZeni u odluci o ponistenju i dokumentirani u
dokumentaciji postupka jednostavne nabave.

XXVI1. ODLUKA O ODABIRU ILI PONISTENJU

Clanak 26.

26.1.
Nakon pregleda i ocjene ponuda narucitelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili
odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

26.2.

Odluka o odabiru osobito sadrzi:
= podatke o odabranom ponuditelju,
* cijenu ponude,
= obrazloZenje razloga odabira.

26.3.

Odluka o odabiru ili poniStenju dostavlja se ponuditeljima bez odgode, na nadin odreden u
pozivu na dostavu ponuda, osobito putem elektronicke poste ili putem modula jednostavne
nabave u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske ako se postupak provodio
putem toga sustava. Odluci o odabiru ili poniStenju postupka prilaZe se zapisnik o pregledu i
ocjeni ponuda, ako je u postupku sastavljen.

XXVII. ROK IZVRSNOSTI ODLUKE

Clanak 27.

27.1.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, nakon
dostave odluke o odabiru ili odluke o poniStenju ponuditeljima, naruéitelj ne smije sklopiti
ugovor o nabavi odnosno izdati narudZbenicu prije isteka roka za podnoSenje prigovora
propisanog ¢l. 27.4 ovog Pravilnika.

27.2.
Rok iz stavka 1. ovoga ¢lanka predstavlja rok mirovanja.

27.3.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura
odluka o odabiru moze se izvrsiti odmah nakon njezina donoSenja, jer se pravna zastita u tim
postupcima ne osigurava putem prigovora propisanog ovim dokumentom.



27.4.
Ako u roku iz stavka 1. ovoga ¢lanka nije podnesen prigovor, odluka o odabiru postaje izvrsna
istekom roka za podnosenje prigovora.

27.5.

Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku jednostavne nabave zaprimljena samo jedna
ponuda koja je ujedno i odabrana.

XXVIII. PRIGOVOR

Clanak 28.

28.1.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, ponuditel;j
koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti §tetu od navodnog krienja subjektivnih prava moze izjaviti
prigovor.

28.2.
O prigovoru odlucuje ¢elnik naruditelja.

28.3.
Prigovor mora sadrzavati najmanje:

= podatke o podnositelju prigovora,
* oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj ili broj objave u EOJN RH),
* odluku narucitelja na koju se prigovor odnosi,
* razloge prigovora i obrazlozenje.
28.4.

Prigovor se podnosi u roku od 5 radnih dana od dana dostave odluke o odabiru ili odluke o
poniStenju.

28.5.

Prigovor se podnosi u pisanom obliku putem modula jednostavne nabave u EOJN RH ravnatelju.
Povodom prigovora se moze odluéiti sljedece:

a) odbaciti prigovor ako nije pravodoban ili nije dopusten,

b) odbiti prigovor kao neosnovan,

c) prihvatiti prigovor i naloziti otklanjanje utvrdenih nepravilnosti,

d) ponistiti postupak jednostavne nabave ili njegov dio

28.6.

Ravnatelj je duzan o prigovoru odluciti u roku od 5 radna dana od dana primitka prigovora.
Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora elektronikim sredstvima komunikacije
putem modula jednostavne nabave EOJN RH osim ukoliko drugacije nije propisano pozivom na
dostavu ponuda odnosno u dokumentaciji o nabavi.

28.7.

Postupak odlucivanja o prigovoru iz ovoga ¢lanka nije upravni postupak, a odluka naruditelja
nema svojstvo upravnog akta.

XXIX. SKLAPANJE UGOVORA

Clanak 29.

29.1.
Nakon $to odluka o odabiru postane izvrsna, naruditelj s odabranim ponuditeljem sklapa ugovor
o nabavi ili izdaje narudzbenicu, ovisno o prirodi i vrijednosti nabave.



Ugovor ili narudZbenica moraju biti u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda i
odabranom ponudom.

Ugovor o nabavi ili narudzbenica predstavljaju pravni temelj za izvrSenje nabave.
XXX. PRACENJE IZVRSENJA UGOVORA

Clanak 30.

30.1.

Narudéitelj je obvezan osigurati pracenje izvrSenja ugovora o nabavi odnosno narudzbenice, bez
obzira na vrijednost nabave.

30.2.
IzvrSenje ugovora prati ovlaStena osoba iz organizacijske jedinice koja je inicirala postupak
jednostavne nabave.

30.3.

Ovlastena osoba iz stavka 2. ovoga ¢lanka osobito provjeravaju:
* ispunjava li gospodarski subjekt ugovorene obveze u skladu s ugovorom i ponudom,
* kvalitetu, koli¢inu i rokove isporuke robe, usluga ili radova,
* uskladenost izvrSenja s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda i sklopljenog ugovora.

30.4.

Osobe koje su provodile postupak nabave (struéno povjerenstvo) ne mogu sudjelovati u
postupku pracenja izvrSenja ugovora.

XXXI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 31.

31.1.

Narucitelj vodi evidenciju postupaka jednostavne nabave radi praéenja provedbe postupaka,
izvrSenja sklopljenih ugovora, narudzbenica ili drugih odgovarajuéih akata te odgovarajuceg
dokumentiranja postupanja.

31.2.
Podaci o sklopljenim ugovorima i njihovom izvr§enju evidentiraju se u registru ugovora sukladno
propisima kojima se ureduje vodenje i objava registra ugovora.

XXXII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 32.

32.1.
Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, objavljuje se na internetskim stranicama
narucitelja.

32.2.
Narucitelj je duzan ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, uéiniti dostupnima u
Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske, sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

32.3.

Svi postupci zapoceti po odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave roba i
usluga do 26.540,00 eura i radova do 66.360,00 eura bez PDV-a Klasa: 007-02/23-1/02 Urbroj:
2117-132-1/79-23-1 od 22. 12. 2023. godine, prije stupanja na snagu ovog Pravilnika, dovrsit ¢e
se prema odredbama tog Pravilnika.



32.4.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave roba i usluga do 26.540,00 eura i radova do 66.360,00 eura bez PDV-a
Klasa: 007-02/23-1/02 Urbroj: 2117-132-1/79-23-1 od 22. 12. 2023. godine.

32.5.

Ovaj ce Pravilnik biti objavljen na internetskim stranicama Zavoda za javno zdravstvo
Dubrovacko-neretvanske zupanije, a stupa na snagu 01. rujna 2026. godine.

KLASA: LOG—O&!QG—I ]2>$b
URBROJ: 1% - 13- [H49-26-6

Dubrovnik, {2 Of.  2026. godine

/\
PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA
Prim. mr. Sreéko Ljubigié, t> med.
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